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دانشگاه آزاد اسلامی 
سازمان سما
راهنمای نگارش و تدوين
پايان نامه
پروژه
تهیه کننده:

مهندس رضا وزیری – مهندس حسن آقایی
     به منظور هماهنگی بیشتر بین پایان نامه ها، رعایت موارد ذیل لازم است. خواهشمند است دانشجویان هنگام تایپ پایان نامه به این نکات توجه نمایند:

1. مطالب با برنامه  Word 2003 یا 2007  حروفچینی شوند.

2. کار روی کاغذ A4 ( 21×5/29 ) تایپ شود.

3. جلد پایان نامه از نوع گالینگور انتخاب گردد و موارد روی جلد به شکل زرکوب چاپ شوند.

4. رنگ جلد طوسی تیره در نظر گرفته شود .
    پایان نامه شامل بخش های زیر است:

· روی جلد پایان نامه (بصورت زرکوب) 
· بسم الله الرحمن الرحیم

· طرح روی جلد
· تأیید هیأت داوران
· تقدیم به
· سپاسگزاری
· چکیده (حداکثر 250 کلمه ، ترجیحاً در یک صفحه، با حروف ایتالیک. )
· فهرست مطالب
· فهرست جدول ها (در صورت وجود)
· فهرست نمودارها (در صورت وجود)
· فهرست شکل ها (در صورت وجود)
· فهرست نقشه ها (در صورت وجود)
· فصول پایان نامه شامل :
        - فصل اول: 

        - فصل دوم: 

          - فصل سوم: 

          - فصل چهارم: 

          - فصل پنجم:
-    ضمائم و پیوست ها (به همراه شماره گذاری صفحات در ادامه فصول)

-     فهرست منابع (فارسی و غیر فارسی)

-     فهرست نام ها

-     طرح پشت جلد
-   پشت جلد پایان نامه (بصورت زرکوب انگلیسی) 


(( شرح روی جلد پايان نامه ))
1. آرم سازمان سما (ترجیحاً در ابعاد 5/2 سانتی متر × 3 سانتی متر ) در بالای و وسط قرارگیرد
2. عبارت: « دانشگاه آزاد اسلامی -سازمان سما »

3. نام واحد دانشگاهی
4. نام دانشکده و نام گروه آموزشی
5. عبارت : « پایان نامه برای دریافت درجه 0000000»

6.    کلمه : « گرایش » ( نام گرایش تحصیلی )

7.    کلمه : « عنوان »

8.    عنوان پایان نامه
9.    عبارت : « استاد راهنما »
10.     نام استاد راهنما
11.    عبارت : « استاد یا استادان مشاور »(در صورت وجود)
12.    نام استاد یا استادان مشاور(در صورت وجود)
13.    کلمه : « نگارش »
14.    نام نگارنده
15.    سال تحصیلی ( تاریخ دفاع پایان نامه بر حسب فصل مربوط نوشته شود )
16.    جلد ... ( در صورتی که پایان نامه بیش از یک جلد باشد )
17.    در لبه کناری جلد پایان نامه ( عطف ) نیز بصورت زرکوب عنوان پایان نامه و نام نگارنده لحاظ گردد. 

الف. اطّلاعات کلّی

   -   عنوان پایان نامه مختصر و رسا باشد .

     -   برای ارجاع خواننده به منابعی که در پایان نامه خود به آن استناد می شود، می توان به دو شکل عمل  نمود :
1. نام نویسنده مطلب را ضمن متن ، وجلوی نام، سال انتشار مقاله یا کتاب در پرانتز ذکر می شود.
          2 .   همچنین می توانید پس از بیان مطلب مورد استناد، نام نویسنده وسال انتشار کتاب یا مقاله رادرپرانتز ذکر کنید.                  توجه شود که در این مورد خاص باید بین نام نویسنده و سال انتشار کتاب یا مقاله علامت ویرگول قرار می گیرد .

     -   در حد امکان از صفحات بزرگ در پایان نامه استفاده نشود و آن را از طریق فتوکپی های مخصوص،کوچک و استاندارد نمایید. در صورت اجبار آن را طوری تا نمایید، که از صفحات بیرون نزند.

     -   ترجیحاً، ضمایم و پیوست های بزرگتر از صفحات اصلی پایان نامه را درون جیبی قرار دهید، که در صفحه 3 جلد تعبیه می شود.
         3.  نوع قلم متن پایان نامه زر 15و تیترها زر 17 درشت (Bold)   و پاورقی ها نیز باقلم زر12 در نظر گرفته شود.
         4.  صفحات متن پایان نامه بایستی بدون حاشیه تایپ شوند.
6. فاصله متن پایان نامه از لبه سمت راست 30 میلیمتر، از لبه سمت چپ 20 میلیمتر و از لبه های بالا و پایین 30 میلیمتر در نظر گرفته شود.
         6.  فاصله خطوط متن پایان نامه از هم بصورت تک ( Single ) در نظر گرفته شود. 
ب . شماره گذاری
        1 .  شماره گذاری صفحات 

صفحات « بسم الله الرحمن الرحیم » ، « تقدیم » و « سپاسگذاری » شماره گذاری نمی شو ند. صفحات « فهرست ها » با حروف الفبای فارسی شماره گذاری می گردند. شماره گذاری صفحات باید در وسط و پائین صفحه انجام گیرد. 
        2 .  شماره گذاری موضوع ها 

موضوع های اصلی پایان نامه معمولاً چند « فصل » است. هر فصل نیز ممکن است به چند بخش تقسیم گردد.
صفحه اول هر فصل باید از خط پنجم شروع شود. 
هر یک از بخش های هر فصل با دو شماره که با خط تیره از یکدیگر جدا شده اند، مشخص می گردد. عدد سمت راست بیانگر شماره بخش و عدد سمت چپ شماره فصل مورد نظر است. مثلاً 3-2 یعنی فصل دوم، بخش سوم. در صورتیکه هر بخش دارای زیر بخش باشد، شماره هر زیر بخش در سمت راست شماره مذکور قرار می گیرد، مثلاً 4-3-2 یعنی فصل دوم، بخش سوم، زیر بخش چهارم. 
       3 .  شماره گذاری شکل ها، جدول ها، نمودارها و نقشه ها

شماره گذاری شکل ها، جدول ها، نمودارها و نقشه ها مانند روال قبلی است. مثلاً دهمین شکل در فصل سوم بصورت  (شکل 10-3) نوشته می شود.
       4 .  شماره گذاری پيوست ها
پیوست ها را می توان به دو صورت شماره گذاری کرد:
یکی اینکه پیوست ها با حروف الفبای فارسی نامگذاری شده، شکل ها و جدول های موجود در هر پیوست، با توجه به پیوست مربوطه شماره گذاری گردد. به عنوان مثال، سومین جدول در پیوست « ب »، به این صورت نوشته می شود (جدول ب -3) .

دوم اینکه پیوست ها را نیز در ادامه شماره گذاری فصول پایان نامه، شماره گذاری نمود.
       5 . شماره گذاری روابط و فرمول ها 

هر رابطه در متن پایان نامه، با دو شماره که با خط فاصله از  یکدیگر جدا می شوند، مشخص می گردد.

عدد سمت راست بیانگر شماره و عدد سمت چپ، شماره فصل می باشد. نظر است. مثلاً هشتمین رابطه در فصل چهارم  به صورت (8-4) نوشته می شود.
پ . منابع 

منابع مورد استفاده را می توان در پایان هر فصل و یا در آخر پایان نامه آورد. فهرست منابع بر حسب حروف الفبای فارسی به این ترتیب تنظیم می شود:

1 .  شماره و ردیف 

2 .  نام خانوادگی نویسنده

3 .  حرف اول نام نویسنده

4 .  سال انتشار 

5 .  عنوان کتاب، مقاله، گزارش یا پایان نامه تحصیلی همراه با ذکر عنوان پایان نامه دوره کاردانی (این قسمت باید با حروف ایتالیک حروفچینی شود.)

6 .  نام ناشر، مجله، سمینار یا موسسه علمی که مقاله در آن چاپ شده و یا نام دانشگاهی که پایان نامه در آنجا ارائه گردیده است.

7 .  شماره مجله یا شماره جلد کتاب 

8 .  شماره صفحه هایی که مطلب مورد نظر از آنها استخراج شده است (درصورتی که کل منبع مورد نظر به عنوان مرجع مورد استفاده قرار گرفته باشد، لزومی به ذکر صفحه ها نیست .)

     -  توجه شود که مطالب فوق با علامت « ویرگول » از یگدیگر جدا شوند و در مورد حرف اول نام نویسنده، بعد از علامت نقطه، از علامت ویرگول استفاده شود.

     -  در زمینه منابع غیر فارسی، ضمن رعایت مرجع، برحسب حروف الفبای مربوط، دقت شود اگر مجله ای مورد استفاده قرار گرفته باشد، در صورتیکه نام مخفف شناخته شده ای برای آن وجود دارد، مورد استفاده قرار گیرد و در غیر این صورت، نام کامل مجله قید گردد. همچنین سعی شود در هر رشته تحصیلی، روش ارجاع دادن غیر فارسی متداول و استاندارد آن رشته، تاحد امکان رعایت شود.

    -  در زمینه کتاب ها یا مقالاتی که به یک نویسنده تعلق دارند رعایت ترتیب زمان انتشار آنها، ضمن ارجاع دادن ضرورت دارد.

   -  در صورتیکه کتاب یا مقاله، اثر ترجمه شده باشد، ذکر نام مترجم، پس از نام نویسنده ضرورت دارد.
ث . پيوست ها 

برای پیوست ها و ضمایمی مانند : جدول ها ، نمودارها ، شکل ها و نقشه ها (در صورتی که تعداد آنها زیاد باشد) ، باید فهرست تهیه شود.
ج . طرح انگليسی پشت جلد 

برای صفحه پشت جلد، عبارت های:Advisor   ، Thesis Advisor  برای عنوان « استاد راهنما » پیشنهاد می شود: عبارتConsulting Advisor   برای عنوان « استاد یا استادان مشاور » و Thesis Committee Member  نیز برای « اعضای هیأت داوران » پیشنهاد می گردد.  

	نمونه طرح روی جلد
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دانشگاه آزاد اسلامی

سازمان سما
آموزشکده ی فنی وحرفه ای سما واحد فیروزآباد
دانشکده کامپیوتر
پايان نامه برای دريافت درجه کاردانی
گرايش: نرم افزار
عنوان:

..................................
استاد راهنما:

مهندس ......
استادان مشاور : ( در صورت وجود)       
1. مهندس ....                2 . مهندس ....
نگارش:
دانشجو.....
فصل سال(مثلا شهریور 88)
	نمونه صفحه تاییدیه هیئت داوران
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دانشگاه آزاد اسلامی

سازمان سما
آموزشکده ی فنی وحرفه ای سما واحد فیروزآباد

دانشکده کامپیوتر
پايان نامه برای دريافت درجه کاردانی
گرايش: نرم افزار
عنوان:

....................................
نگارش:

...........

فصل سال
هيأت داوران :                                                                              
1. استاد راهنما:     مهندس   .  .  .  .  .  .
2. استاد ناظر:       مهندس   .  .  .  .  .  . 
3. استاد ناظر:       مهندس  .  .  .  .  .  .
مديرگروه:          مهندس  .  .  .  .  .  .
نماینده ی آموزش          .  .  .  .  .  .  .  .  

	نمونه صفحه تقدیم


تقديم به :


           « پدر و مادر عزيزم كه توفيق خود را نتيجه راهنمايي‌ها،زحمات ، فداكاريها و دعاي خير ايشان مي‌دانم و همچنين برادرو خواهرانم كه با صبر و حوصله مرا در تهيه و تنظيم اين رساله ياري دادند. باشد كه قطره‌اي از درياي بي‌كران محبت‌هايشان را سپاس گفته‌باشم. »

	نمونه صفحه سپاسگزاری


سپاسگذاري :

          ازدست و زبان که برآيد   

                                                        کز عهده شکرش به در آيد
       سپاس ايزد منان را كه توفيق فراگيري علم را برمن عطا فرمود و مرا در كوران مشكلات و سختي‌ها ياري نمود، تا اين رساله را با موفقيت به پايان برسانم.

       در طول دوران تحصيلي و تهيه اين پايان نامه از راهنمايي ها و مساعدت‌‌هاي اساتيد و دوستان عزيزي بهره‌برده‌ام كه در اينجا لازم است از همه ايشان مراتب سپاس قلبي و تشكر خالصانه خود را داشته باشــــم. بخصوص از استاد فرهيخته جناب آقاي مهندس. . . . .


فهرست مطالب
    عنوان                     شماره صفحه
         چکیده ....................................................  

         فصل اول: کلیات ..................................................

           1-1- مقدمه .........................................

           2-1- بیان مسئله .........................................
           3-1-پیشینه ی پروژه...................................................

         فصل دوم: معرفی نرم افزار های بکار رفته در پروژه.....................................

            1-2- ........................................................
              2-2-.................................................
         فصل سوم:توضیح مراحل پیشرفت پروژه..................................................

               1-3- ........................................................

         فصل چهارم:شبه کدهای برنامه و نحوه اجرا شدن برنامه.......................................

               1-4- ...............................................

         فصل پنجم: نتیجه گیری و پیشنهادات .............................................

                1-5- ............................................................................................................

         پیوست ها ...............................................

               فهرست منابع فارسی ...............................................

               فهرست منابع غیر فارسی ..........................................................

	نمونه صفحه فهرست جداول، نمودارها، اشکال و نقشه ها 


فهرست جداول:
        عنوان                شماره صفحه

                                                             

    جدول 1-1- .................................................................................................................
          جدول 2-1- ...............................................................................................................
فهرست نمودارها:
       عنوان                       شماره صفحه                                                         

        نمودار 1-1- ....................................................................................................................

        نمودار 2-1- ....................................................................................................................
           توضیح 1: فهرست اشکال ونمودارها نیز بصورت فهرست های فوق تهیه شوند.
              توضیح2: تمامی فهرست ها (جداول، نمودارها، اشکال و نقشه ها) بایستی در صفحات مجزا آورده شوند.
              توضیح 3: فهرست منابع فارسی و غیر فارسی بایستی در صفحات مجزا آورده شوند.
	نمونه صفحه فهرست منابع فارسی و غیر فارسی


     فهرست منابع فارسي : 

         1. آذر، ع.، رجب زاده، علي.،1381 ، تصميم‌گيري كاربردي، انتشارات نگاه‌دانش.

         2. اتاق بازرگاني صنايع و معادن.، سمينار ترانزيت كالا، 1373 . 

         3. اصغر پور، م .،1381، تصميم گيري چند معياره، انتشارات دانشگاه تهران.
         4. اهميت توسعه ترانزيت در ايران و اقدامات گمركي در اين خصوص، مجموعه مقالات              موجود در  سايت گمرك. 

         5. پارسايان، ع.، 1376، مقدمه‌اي بر ترانزيت، سازمان بنادر و كشتيراني.  

         6. سايت اينترنتي اتاق بازرگاني صنايع و معادن.

persian
 http : // iccim . org / 
.
  فهرست منابع غیر فارسی :                     
1. DeCenzo, D.A., Robbins, S.P., 2002, Human Resource Management, 7th ed, John Wily & Sons, Inc .

2. Edward, S. Robins. Technology Evaluation Center incorporated, http: /www. Technology Evaluation. Com 
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نمونه صفحه فهرست مطالب 











نمونه پشت پایان نامه به انگلیسی 














